资阳市雁江区人民医院
2025年办公用品询价采购需求

1、 采购清单明细表及技术参数要求
本项目最高限价12.00万元。
	序号
	物资名称
	配置参数
	单位
	单价（元）
	备注

	1
	白板笔
	笔头耐磨、适用于磁性及各种光滑面板书写，易擦除，粗头、大号、水性可擦笔
	支
	1.50
	黑色、红色

	2
	钢尺
	不锈钢测量工具钢尺，公制刻度绘图刻度尺，40CM钢直尺
	块
	11.00
	

	3
	板夹1
	8K木板平头夹 竖
	个
	12.00
	

	4
	板夹2
	A3木板平头夹 竖
	个
	18.00
	

	5
	笔记本
	类型：加厚商务皮面本,办公会议记事本,B5/18K
内芯幅面规格：A5
内页材质：道林纸
封面材质：仿皮
装订方式：胶钉式装订
	本
	34.00
	

	6
	笔记本（A5）
	类型：笔记本/记事本
面硬度：硬面抄
内芯幅面规格：A5
内页材质：双胶纸
封面材质：仿皮
装订方式：线装式装订
	本
	19.00
	

	7
	笔记本（B5）
	类型：笔记本/记事本
面硬度：硬面抄
内芯幅面规格：B5
内页材质：双胶纸
封面材质：仿皮
装订方式：线装式装订
	本
	32.00
	

	8
	笔记本（工作）
	32K软面抄，30页
	本
	3.50
	

	9
	笔记本（黑色）
	B5/18K,160页办公笔记本,会议记录PU贴面皮面本
	本
	32.00
	

	10
	笔记本A4
	类型：笔记本/记事本
封面硬度：软面抄
内芯幅面规格：A4
内页材质：道林纸
封面材质：仿皮
装订方式：线装式装订
	本
	44.00
	

	11
	笔芯1
	0.5mm全针管签字笔芯
	支
	1.00
	黑色、红色

	12
	笔芯2
	0.5mm子弹头中性笔笔芯
	支
	1.00
	黑色、红色

	13
	便利贴
	80枚装不干胶标签贴纸23*33mm
	本
	3.00
	

	14
	标签（蓝色）
	23*33mm蓝框不干胶标签贴纸
	张
	0.70
	

	15
	彩喷纸
	A4 128g彩色喷墨打印纸，宣传单绘图传单打印纸
	包
	28.00
	

	16
	抽杆夹
	A4纸大小
	个
	2.00
	

	17
	打印油（红色）
	快干清洁印油
	瓶
	7.50
	

	18
	大信封
	C4-9号牛皮纸信封 324*229mm
	个
	1.00
	

	19
	大印台
	类型：防水快干印台方形,产品尺寸:140*90*25mm
	个
	20.00
	

	20
	档案袋
	≥200g/㎡、牛皮纸、≥34㎝×23.8㎝×2.8㎝，米黄色， 绳扣式，底部粘胶牢固
	个
	3.50
	

	21
	档案盒1
	22mm牢固耐用粘扣档案盒/A4文件盒/资料盒
	个
	10.00
	

	22
	档案盒2
	35mm加厚型粘扣档案盒/A4文件盒/资料盒
	个
	11.00
	

	23
	档案盒3
	55mm加厚型粘扣档案盒/A4文件盒/资料盒
	个
	13.00
	

	24
	封口胶
	胶带胶布透明胶大号，规格4.5cm*60m
	卷
	11.00
	

	25
	电池1
	1号电池 一号碱性
	对
	17.50
	

	26
	电池2
	2号电池 二号碱性
	对
	17.00
	

	27
	电池3
	5号电池 五号碱性
	对
	7.00
	

	28
	电池4
	7号电池 七号碱性
	对
	7.00
	

	29
	订书机（加厚型）
	大订书机厚层长臂型 可订80页
	个
	110.00
	

	30
	订书钉
	防卡针强力订书针24/6，1000枚/盒
	盒
	2.00
	

	31
	订书钉(加厚)
	单盒 23/23 (210页订书针)/盒
	盒
	8.50
	

	32
	钢笔
	磨砂黑金属笔杆钢笔正姿特细笔美工笔，0.8mm翘笔尖美工笔
	支
	48.00
	

	33
	中性笔1
	0.5mm黑色按动中性笔
	支
	3.50
	

	34
	工作手册
	通用工作手册，牛皮纸工作手册，60K
	本
	1.50
	

	35
	固体胶
	固体胶棒高粘度
	瓶
	2.00
	

	36
	回形针
	银色金属回形针曲别针 100个装/盒
	盒
	1.50
	

	37
	会议记录
	24页32K 
内页材质：双胶纸  
封面硬度：软面抄   
内芯幅面规格：B5  
装订方式：胶钉式装订
	本
	3.00
	

	38
	计算器1
	双电源桌面12位宽屏计算器
	个
	30.00
	

	39
	计算器2
	颜色:黑色 
材质:金属面板+水晶按键 
特性:12位数大屏幕显示；语音、闹钟、报数功能
	个
	42.00
	

	40
	记号笔1
	油性粗头记号笔大头笔
	支
	3.50
	红色、蓝色

	41
	记号笔2
	速干防水小双头油性记号笔
	支
	2.00
	红色、蓝色、黑色

	42
	夹条1
	10孔装订夹条 黑色 A4 3mm 装订30页
	根
	1.20
	

	43
	夹条2
	10孔装订夹条 黑色 A4 5mm 装订50页
	根
	1.50
	

	44
	夹条3
	10孔装订夹条 黑色 A4 7.5mm 装订75页
	根
	1.80
	

	45
	夹条4
	10孔装订夹条 黑色 A4 10mm 装订100页
	根
	2.00
	

	46
	夹条5
	10孔装订夹条 黑色 A4 15mm 装订150页
	根
	2.50
	

	47
	夹条6
	10孔装订夹条 黑色 A4 17.5mm 装订175页
	根
	3.00
	

	48
	夹条7
	10孔装订夹条 黑色 A4 22.5mm 装订225页
	根
	3.50
	

	49
	夹条8
	10孔装订夹条 黑色 A4 25mm 装订250页
	根
	4.00
	

	50
	夹条9
	10孔装订夹条 黑色 A4 28mm 装订280页
	根
	4.50
	

	51
	剪刀
	规格：170mm 材质：PVC
	把
	5.50
	

	52
	胶带
	5CM*200码
	个
	1.50
	

	53
	胶圈
	50g弹力橡皮筋
	包
	11.00
	

	54
	胶水
	50ml高粘度普通实用型液体胶
	瓶
	3.50
	

	55
	拉链袋
	5只A4彩色透明拉链袋
	盒
	24.00
	

	56
	美工刀
	颜色：黄色，蓝色，混色
0.5mm×18mm×170mm、刀片厚度 0.5mm
	把
	3.50
	

	57
	刀片
	18mm、高碳钢、10 片/盒
	盒
	5
	

	58
	木板夹1
	A5木板蝴蝶夹 竖
	个
	7.00
	

	59
	木板夹2
	A4木板夹
	个
	10.00
	

	60
	牛皮纸档案袋
	A4混浆175g牛皮纸档案袋 侧宽4cm
	个
	1.50
	

	61
	皮面笔记本1
	类型：笔记本/记事本 
封面硬度：硬面抄
页数： 200页/本
内芯幅面规格：B5
内页材质：道林纸  
封面材质：仿皮
	本
	28.00
	

	62
	皮面笔记本2
	类型：笔记本/记事本
封面硬度：硬面抄
页数： 200页/本
内芯幅面规格：A5
内页材质：道林纸  
封面材质：仿皮
	本
	35.00
	

	63
	票夹1
	彩色长尾夹/票据夹/燕尾夹/铁夹子，50mm
	个
	1.50
	

	64
	票夹2
	彩色长尾夹/票据夹/燕尾夹/铁夹子，32mm
	个
	1.00
	

	65
	票夹3
	彩色长尾夹/票据夹/燕尾夹/铁夹子，19mm
	个
	1.00
	

	66
	票夹4
	41mm大号
	个
	1.50
	

	67
	票夹5
	15mm小号彩色
	个
	0.50
	

	68
	票夹6
	25mm中号彩色
	个
	0.50
	

	69
	起钉器
	起钉器拔钉器 带安全锁
	个
	5.00
	

	70
	铅笔
	六角笔杆原木HB铅笔
数量：24支 
	盒
	10.00
	

	71
	签字笔2
	0.5mm子弹头中性签字笔
	支
	1.00
	黑色、红色

	72
	笔芯3
	0.35mm中性笔笔芯 子弹头水笔签字笔替芯
	支
	1.00
	黑色、红色

	73
	软抄本
	软抄本笔记本32K/18张
	本
	1.00
	

	74
	长方形印台
	快干印台，红色长方形公章印尼，整体：长158mm*103mm，内框：143mm*87mm
	个
	25.00
	

	75
	台笔
	固定粘贴桌笔台式中性签字笔座 0.5mm黑色
	支
	4.00
	

	76
	铁文件架
	材质：金属网格,颜色：黑色,规格：三层
特性：金属网格材料，三层结构
	个
	92.00
	

	77
	透明胶
	透明胶带手撕胶纸 宽8mm*30y
	卷
	2.00
	

	78
	涂改液
	无痕改正液无毒快干大容量涂改笔12ml
	个
	4.50
	

	79
	文件袋
	A4按扣文件袋透明
	个
	1.50
	

	80
	文件夹
	A4纸大小 左右翻
	个
	9.00
	

	81
	文件夹（红色）
	A4横式折页加厚硬板夹会议夹
	个
	15.00
	

	82
	文件夹横
	文件夹板a4折页横式会议夹加厚
	个
	8.00
	

	83
	文件夹竖
	文件夹板a4竖式夹垫板
	个
	7.00
	

	84
	文件框
	规格：323x265x310mm
	个
	18.00
	

	85
	橡皮檫
	2B橡皮擦
	个
	1.00
	

	86
	信封
	牛皮纸信封 220*110mm
	个
	1.50
	

	87
	易事贴
	规格：76*76MM,包装数：100张/本
	本
	7.00
	

	88
	印台1
	80mm透明圆形快干印台印泥红色
	盒
	10.00
	

	89
	印台2
	137*88mm透明外壳方形快干印台印泥
	个
	15.00
	

	90
	直液笔
	直液笔走珠签字笔，0.5mm全针管，12支
	盒
	20.00
	

	91
	圆珠笔
	按动圆珠笔0.7mm
	支
	1.00
	

	92
	纸杯
	加厚型50个/提
	提
	5.00
	

	93
	中型订书机1
	订纸页数：30页/70g
可360度旋转机头
	个
	25.00
	

	94
	中型订书机2
	订纸页数：50页/70g
可360度旋转机头
	个
	28.00
	

	95
	中性笔2
	0.5mm中性笔签字笔水笔 子弹头
	支
	1.00
	黑色、红色

	96
	中性笔3
	0.5mm中性笔笔芯，子弹头水笔签字笔芯
	支
	1.00
	黑色、红色

	97
	资料册1
	A4纸100袋标准型资料册，配外壳
	本
	35.00
	

	98
	资料册2
	A4/80页大容量资料册
	个
	35.00
	

	99
	资料册3
	A4/60页大容量资料册
	个
	25.00
	

	100
	资料架1
	4联镂空桌面四栏带标签资料文件框
HIPS材质
尺寸：≧325*263*313
颜色：蓝、黑、灰可选
	个
	25.00
	

	101
	资料架2
	4联镂空桌面四栏带标签资料文件架
尺寸：≧327*258*276
颜色：蓝、黑、灰可选
	个
	20.00
	


备注：1、本次采购采取按需供货方式；2、以实际验收数量结算；3、以上项目报价含人工、设计、材料、制造、包装、运输等所有及其他有关各项的含税费用。
[bookmark: _Toc80952496]二、质量要求
1.质量要求：产品应为全新，无任何质量问题的。
2.产品规格型号及技术参数要求：应全部符合规格型号及技术参数响应要求。
3.产品包装要求：包装应符合该产品出厂时相应的要求包装。
三、服务要求：
本服务要求包括对供应商或投标产品制造商在项目履约过程中的服务要求及项目验收合格后的售后服务要求。根据本项目实际情况，具体要求包括以下内容：
1.项目服务年限：自合同签订起，服务期为1年；
2.定制服务要求：根据采购人的要求应在产品印制医院LOGO；
3.本项目配送时限要求：
常规配送时限要求：成交供应商签订合同后，在收到采购人的订单需求后，按采购人的清单，在3个工作日内将产品按时配送到医院指定地点。
紧急配送时限要求：若遇急件订单，在收到采购人的订单需求后，按采购人的清单要求，在4小时内将产品按时配送到医院指定地点。
4.本项目配送地点要求：
资阳市雁江区人民医院
5.本项目配送要求：
①本项目在签订合同后，双方统一确定所有规格型号，成交供应商按清单配送。
②本项目要求成交供应商在配送时，同时指派装卸人员送达至采购人指定的配送地点。配送、装卸过程中如有损坏、变形等质量问题，采购人有权拒收并要求成交供应商在规定的时限内完成更换配送。
③如成交供应商配送的产品出现与采购人要求不一致的，采购人有权拒收并要求成交供应商在规定的时限内更换并完成配送。
6.本项目质保和考核要求：
①质保期为1年，如产品在质保期内出现质量问题，成交供应商须无条件免费更换，且在采购人规定的时限内完成更换配送。
②成交供应商所提供产品须符合国家有关标准，按照采购人要求进行配送。
③合同终止条款：
若现场验收时出现质量问题，采购人有权要求成交供应商在24小时内整改并送达，并发出书面通知，由此造成的经济损失及法律责任由成交供应商承担。所供货物第2次出现质量问题，采购人有权单方终止合同。
四、商务要求
1.合同签订时间：
成交公告公示结束后30日内。
2.付款方式：
①按季度付款，货物按甲方供货计划分批次送达到交货地点验收合格，收到乙方提供的合法有效完税发票后，30日内转账支付相应上季度100%的货款(如产品出现质量问题则支付期相应顺延)；
②甲方每次付款前，乙方须一次性提供该批次全额、正式增值税发票，如乙方未提供该批次全额、正式增值税发票，甲方有权延期支付款项且不承担任何责任，乙方应继续履行合同义务。
3.报价要求：
①供应商按单价报价是履行合同的最终单价价格（本次采购项目累计不得超过12.00万元），包括生产费、运输费、包装费、材料费、人工费、服务费、搬运费、资金利息、利润税金等所有费用。如出现响应报价估算错误等引起的损失由供应商自行承担。
②技术要求表中的最高限价为各采购产品的单价最高限价，供应商应根据各单项产品的单价最高限价综合评估。
注：本次询价采购供应商需全部满足采购需求，不允许负偏离，否则为无效响应。
[bookmark: _Toc56091117]五、供应商资格要求及证明材料
（一）资格要求相关证明材料：
1.具有独立承担民事责任的能力（提供复印件）；
（1）供应商若为企业法人：提供“统一社会信用代码营业执照”；
（2）供应商若为事业法人：提供“统一社会信用代码法人登记证书”；
（3）供应商若为其他组织：提供“对应主管部门颁发的准许执业证明文件或营业执照”；
（4）供应商若为自然人：提供“身份证明材料”。
2.具备良好商业信誉的证明材料（提供承诺函原件）；
3.具备健全的财务会计制度的证明材料（提供承诺函原件）；
4.具有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录（提供承诺函原件）；
5.具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料（提供承诺函原件）；
6.参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录（提供承诺函原件）；
7.具备法律、行政法规规定的其他条件的证明材料（提供承诺函原件）；
8.根据采购项目提出的特殊条件：无。
（二）其他类似效力要求相关证明材料：
1.法定代表人/单位负责人身份证明书原件及身份证明材料复印件；
2.法定代表人/单位负责人授权书原件及被授权人身份证明材料复印件。
（注：由法定代表人/单位负责人本人参与的，可不提供法定代表人/单位负责人授权书）
注：以上要求的资料均须加盖供应商单位的公章（鲜章）。
六、响应文件要求
1.数量：正本一份。
2.响应文件签署：应根据采购文件的要求制作，签署、盖章和内容应完整。
3.响应文件制作：统一用汉语编制、A4幅面纸印制，采用非活页方式装订后密封，并在封面处标注本项目名称、申请人名称、联系人、联系电话。
七、响应文件的递交
[bookmark: _GoBack]1.递交响应文件截止时间：2025年4月15日17:00（北京时间）。
2.递交响应文件地点：资阳市雁江区人民医院采购办（住院部12楼）。
3.逾期送达或者未送达指定地点的响应文件，采购人不予受理。
八、联系方式
采购人：资阳市雁江区人民医院
采购人地址： 资阳市雁江区城东新区蜀乡大道669号
联系方式：采购办028-26346672
九、询价采购报价书格式
询价采购报价书（模板）
资阳市雁江区人民医院：
在认真阅读采购需求，对贵院的需求充分了解后，我单位（公司）现将有关情况回复如下：
一、报价表（金额单位：元）
	序号
	名称
	品牌、型号
	单位
	数量
	单价
	总价
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	报价合计（大写）：                           小写：


注:1.所报单价不超过最高单价限价。2.根据实际供货数量按批次支付。3.所报价格是交货地的验收价格，其单价即为履行合同的固定价格。运输、检验、税金和人工等费用均包含在报价中。
二、是否全部响应本次采购需求：是□  否□
三、相关资质证明及承诺是否齐全：是□  否□
联系电话：
联 系 人：
通讯地址：
                                投标人名称（盖章）：
                                法定代表人或授权代表：
                                            年     月     日 


